Guatemala de la Asuncion,
i A 31 de Agosto de 2017

Licenciado:

Juan All”berto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINIST%ERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi Informe de
Serviciola Técnicos, que corresponde al mes de Agosto del 2017, conforme a lo estipulado en
el Contrato Administrativo Numero 1511-H-2017 aprobado mediante Acuerdo Ministerial
No.261-'g3-2017 y para el cobro de mis honorarios, estoy presentando factura Serie B
numero|094

|
ACTIVII?ADES REALIZADAS:

|

1. §i3rindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta recepcion, registro,
|gontrol y distribuciéon de documentos que ‘ingresan al Centro Deportivo Campos del
[Roosevelt.

2. lI?rindar apoyo en la atencion de los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo

l[G:ampos del Roosevelt de forma personal y por via telefénica.

{}\poyar en el desarrollo de lineamientos para el proceso de solicitud de areas

|cjeportivas del Centro Deportivo Campos del Roosevelt.

4. Apoyar en brindar informacién sobre el reglamento y normas a los usuarios del Centro
Deportivo Campos del Roosevelt

5. Apoyar en la elaboracion de documentos de autorizacion del uso de areas requeridas
1l . . ”
por los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt

6. Brindar apoyo en las actividades realizadas por el Centro Deportivo Campos del

lf{oosevelt, cuando le sea requerido.

RESULT;T[ADOS OBTENIDOS:
Se llevé un  control de archivo de todas las solicitudes asi como en Ia distribucion de
locumentos, con el fin de mantener toda la papeleria en orden, asignandoles
c}prrelativos de ingresos a los documentos recibidos.

2. Brindar informacion personalizada a usuarios que requieren la informacion acerca del
Grentro Deportivo Campos del Roosevelt.

3. §e elaboraron formularios para el proceso de tramite de requerimientos de canchas

deportivas y recreativas asi como la emision de tickets, para uso del Centro Deportivo
Jampos del Roosevelt.

4. Se verifico el cumplimiento del Reglamento y Normas para el uso correcto del Centro
Deportivo Campos del Roosevelt

5. Se elaboraron programaciones semanales para la utilizacion de las canchas de futbol,
Qolideportivas, juegos infantiles en jornada matutina y vespertina, asi como el reporte
mensual de beneficiarios por rangos de edades.

6. §|e apoyd en las actividades deportivas y recreativas de: Bomberos Municipales,

E’?omberos Voluntarios, Centro Educativo Fé y Alegria -C.A. Guatemala,

Atentame;lnte,




